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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
DI SCUOLA DELL’ INFANZIA - PRIMARIA E SECONDARIA DI I GRADO
"G. GALILEI"
Via Al Bacco,54 - 23823 - Colico (Lc)
Tel. 0341/ 940.198 - - C.F. 83007780139
E-mail:Icic806008@istruzione.it - Pec:IcicB06008@pec.istruzione.it
Sito: www.galileicolico.edu.it

Al personale ATA-Sede

e p.c. Ai Collaboratori del Dirigente
Alla RSU d’Istituto
Agli Atti

OGGETTO: PIANO di Lavoro e delle ATTIVITA’ del Personale ATA
— organizzazione attivita PROVVISORIA dal 01.09.2021 al 17.09.2021

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241;

VISTO I'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275;

VISTO il D. Lgs. 30 luglio 1999, n. 286;

VISTO I'art. 24 del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129;

VISTO I'art. 25, comma 5, del D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165;

VISTA la Tab. A allegata al CCNL — Comparto scuola 2006-2009;

VISTO I D.M. n. 39 del 26 giugno 2020 e le successive Circolari applicative;

VISTA la Circolare n. 3 del Ministro per la Pubblica Amministrazione del 24 luglio 2020;
VISTO I'art. 32 del D.L. 104 del 14 agosto 2020;

PRESO ATTO della necessita di adottare misure di contenimento del contagio, dettata dal persistere della situazione
emergenziale;

VISTA I'Integrazione al DVR, prot. n. 1191 del 28.08.2020;

VISTI i Protocolli anti-COVID-19 (Scuole dell'Infanzia e Scuola Primaria - Secondaria di primo grado), approvati
all’'unanimita dal Consiglio d’Istituto in data 10.09.2020;

CONSIDERATA I'esigenza di aggiornare il DVR, i Protocolli anticovid-19 e il Patto educativo di Corresponsabilita d’Istituto;

VISTO il Piano Scuola 2021-22 del 6 agosto 2021, “Documento per la pianificazione delle attivita scolastiche, educative e
formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per I’anno scolastico 2021/2022”;

VISTA la Nota ministeriale prot. n. 1237 del 13 agosto 2021 — D.L. 111/2021 “Misure urgenti per I'esercizio in sicurezza
delle attivita scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti” — Parere tecnico

VISTA la Circolare del Ministero della Salute, n. 35309 del 4 agosto 2021, “certificazioni di esenzione alla vaccinazione
anti-COVID-19;

VISTO il “Protocollo d’intesa per garantire I'avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il

contenimento della diffusione di COVID-19”, emanato con D.M. 21 del 14 agosto 2021 e trasmesso con Nota n.
900 del 18 agosto 2021;

RECEPITA  la Direttiva di massima sui servizi generali ed amministrativi per I'a.s. 2021/2022 impartita dal Dirigente Scolastico
al Direttore S.G.A. ai sensi dell'art. 25 comma 5 del D.Lgs. come da provvedimento prot. n. 1460 del 25.08.2021;

CONSIDERATE  le attuali risorse in organico ATA per I'a.s. 2021/2022,

TENUTO CONTO della necessita di accessi all’edificio scolastico da parte degli operatori esterni;

COSIDERATE le richieste relative all’orario di servizio presentate da alcuni dipendenti;

DISPONE LA SEGUENTE ORGANIZZAZIONE

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Nominativo Orario di servizio
BUZZELLA SANDRA 8:18 -15:30 primo turno
T.l. 36 ore settimanali da lunedi a venerdi 9:48-17:00 secondo turno Venerdi
GUATTINI STEFANIA 7:48 -15:00 primo turno
T.l. 36 ore settimanali da lunedi a venerdi 9:48-17:00 secondo turno Giovedi
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T.l. Part-time 18 ore settimanali mercoledi-giovedi e
venerdi

8700 -14700 primo turno
11:00-17:00 secondo turno Mercoledi

SUPPLENTE 7:48 -15:00 primo turno
T.D. 36 ore settimanali da lunedi a venerdi 9:48-17:00 secondo turno Martedi
SUPPLENTE 8:00 -14:00 primo turno

T.D. 18 ore settimanali lunedi martedi e mercoledi

1100-17:00 secondo turno Lunedi

COLLABORATORI SCOLASTICI

Nominativo SEDE

Orario di servizio

MENICHETTI LUCA Scuola primaria

T.l.. 36 ore settimanali

Dal 01.09.2021 al 03.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30
Dal 06.09.2021 al 10.09.2021 dalle 7:38: alle 14:50
dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 8:00 alle 15:12

Scuola
SUCCURRO DOMENICO . .
. . primaria/scuola
T.l. 36 ore settimanali .
secondaria

Dal 01.09.2021 al 03.09.2021 dalle 7:38 alle 14:50
(apertura scuola secondaria dalle 7:38 alle 9:00 poi sc. Primaria)
Dal 06.09.2021 al 17.09.2021 servizio sc. Infanzia di Villatico

GIANCONE ANIELLO
T.l. 36 ore settimanali

Dal 01.09.2021 al 03.09.2021 dalle 8:00 alle 15:12
Dal 06.09.2021 al 10.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30
Dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 7:38: alle 14:50

?TGE;' :rZ'ANA Scuolaprimaria | 1\ 01 092021 al 15.09.2021 dalle 7:38 alle 13:38 lunedi-martedi e mercoledi
_T_Al‘L?sAEIrI:I ORNELLA Scuola primaria Dal 01.09.2021 al 17.09.2021 dalle 7:38 alle 13:38 mercoledi-giovedi - venerdi

SUPPLENTE 3 al 31.08
T.D. 36 ore settimanali

Scuola primaria

? Dal 06.09.2021 al 10.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30
dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30

SUPPLENTE 4 al 31.08
T.D 36 ore settimanali

Scuola primaria

? Dal 06.09.2021 al 10.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30
dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30

SUPPLENTE sui PT - 30.06 Scuola primaria

T.D 36 ore settimanali

? Dal 06.09.2021 al 10.09.2021 dalle 8:00 alle 15:12
dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30

SUPPLENTE su PT ciclico al Scuola primaria

30.06- T.D 6 ore
settimanali martedi e
giovedi

? dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30

PIGOZZO EMANUELA
T.l. 36 ore settimanali

Scuola secondaria

da lunedi a venerdi dalle 8:48 alle 16:00

SUPPLENTE 1 al 31.08

T.D 36 ore settimanali Scuola secondaria

? Dal 06.09.2021 al 10.09.2021 dalle 7:38 alle 14;50
dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30

SUPPLENTE 2 al 31.08

T.D 36 ore settimanali Scuola secondaria

? Dal 06.09.2021 al 10.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30
Dal 13.09.2021 al 17.09.2021 dalle 7:38 alle 14:50

MAGGIONI RAFFAELLA
T.l. 36 ore settimanali

Scuola secondaria

Da lunedi a venerdi 8:18 alle 15:30

Infanzia Curcio
CAPELLI CARMEN
T.l. 36 ore settimanali

da mercoledi 01.09.2021 a venerdi 03.09.2021 dalle 7:48 alle 15:00

da lunedi 06.09.2021 a venerdi 10.09.2021 dalle 9:00 alle 16:12

da lunedi 13.09.2021 a venerdi 17.09.2021 dalle 7:48 alle 15:00

POZzZI MARIA CARLA
T.I. 36 ore settimanali
part-time ciclico

Infanzia di Curcio

da mercoledi 01.09.2021 a venerdi 03.09.2021 dalle 10:18 alle 17:30

da lunedi 06.09.2021 a venerdi 10.09.2021 dalle 7:48 alle 15:00

da lunedi 13.09.2021 a venerdi 17.09.2021 dalle 9:00 alle 16:12
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Infanzia Villatico da Mercoledi 01.09.2021 a venerdi 03.09.2021 dalle 7:48 alle 15:00

MAINETTI MARINA
T.l. 36 ore settimanali

part-time ciclico da lunedi 13.09.2021 a venerdi 17.09.2021 8:30 alle 15:48

da lunedi 06.09.2021 a venerdi 10.09.2021 dalle 7:48 alle 15:00

Da giovedi 06.09.2021 a venerdi 10.09.2021 dalle 8:30 alle 15:48
SUCCURRO DOMENICO Infanzia di Villatico
T.l. 36 ore settimanali Da giovedi 13.09.2021 a venerdi 17.09.2021 dalle ore 7:48 alle 15:00

Durante il servizio i collaboratori avranno cura di:
- pulire e igienizzare tuttiilocali scolastici;

Tra le unita disponibili in servizio verranno individuati i collaboratori scolastici a cui sara assegnato formale incarico di
misurazione quotidiana della temperatura corporea nonché il controllo delle certificazioni verdi COVID -19 (c.d. green pass) a
tutto il personale che accede ai locali della scuola.

Misure igienico-sanitarie

1. lavarsi spesso le mani;

2. evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;

3. evitare abbracci e strette di mano;

4. mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro;

5. praticare l'igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con le secrezioni
respiratorie);

6. evitare I'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri;

7. non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;

8. coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;

10. pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol;

11. e fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie respiratorie come misura aggiuntiva alle
altre misure di protezione individuale igienico sanitarie.

Il personale ATA dovra attenersi a quanto indicato dall’Integrazione al DVR prot. n. 1467 del 26.08.2020 e dal Protocollo anti
covid-19 adottato dall’Istituto;

Il presente piano di lavoro provvisorio & operativo da lunedi 01.09.2021 a venerdi 17.09.2021

Eventuali variazioni necessarie all’avvio dell’anno scolastico saranno tempestivamente comunicate.

Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi

F.to Elena Mazzina
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art.3, c.2 Dlgs. n.39/93
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INFANZIA CURCIO

MATTINO

POMERIGGIO

Dal 01.09. al 03.09.2021

Capelli 7:48 --15:00

Pozzi 10:18 -17:30

Dal 06.09 al 10.09.2021

Pozzi 7:48 - 15:00
Volontario 7:50-9:00

Capelli 9:00 16:12

Dal 13.09 al 17.09.2021

Capelli 7:48-15:00
Volontario 7:50-9:00

Pozzi 9:00 -16:12

INFANZIA VILLATICO

MATTINO

POMERIGGIO

Dal 01.09. al 03.09.2021

Mainetti 8:00 --15:12

/l

Dal 06.09 al 10.09.2021

Mainetti 7:48 - 15:00

Succurro 8:30 15:48

Dal 13.09 al 17.09.2021

Succurro 7:48-15:00

Mainetti 8:30 15:48

SCUOLA SECONDARIA

MATTINO

POMERIGGIO

Dal 01.09. al 03.09.2021

Succurro 7:38—9:00
Maggioni 8:18 — 15:30

Pigozzo 8:48-16:00

Dal 06.09 al 10.09.2021

Deghi/Faldarini 7:38-9:00
Maggioni 8:18 - 15:30
Pigozzo 8:48-16:00

? Supplente1l 10:18-17:30
? Supplente2 10:18-17:30

Dal 13.09 al 17.09.2021

Deghi/Faldarini 7:38-9:00
Maggioni 8:18 - 15:30
Pigozzo 8:48-16:00

Supplentel 10:18-17:30
Supplente2 10:18-17:30

SCUOLA PRIMARIA

MATTINO

POMERIGGIO

Dal 01.09. al 03.09.2021

Deghi/Faldarini 9:00 — 13:38
Giancone 8:00-15:12
Succurro 9:00 - 14:50

Menichetti 10:18 -17:30

Dal 06.09 al 10.09.2021

Deghi/Faldarini 9:00 — 13:38
Menichetti 7:38 — 14:50
Supp. PT 8:00 — 15:12

Giancone 10:18- 17:30
? Supplente 3 10:18-17:30
? Supplente 4 10:18-17:30

Dal 13.09 al 17.09.2021

Deghi/Faldarini 9:00 — 13:38
Giancone 7:38-14:50
Menichetti 8:00-15:12

Supplente 3 10:18-17:30

Supplente 4 10:18-17:30

Supp.sui PT 10:18-17:30

? Supp.su P.T ciclico 6 ore (martedi e
giovedi) 10:18-17:30




