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ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI

SEZ. DIDATTICA: GESTIONE ALUNNI

BUZZELLA SANDRA
ART. 2

BETTIGA CARMEN

Alunni: iscrizioni e trasferimenti, fascicoli personali,
schede di valutazione

Sostegno

Libri di testo

Visite guidate — uscite sul territorio

Esami Licenza Scuola Secondaria I° grado

Uso locali scolastici da parte di Associazioni

SIDI — Monitoraggio secondo il settore.

Organici

Infortuni

GESTIONE PERSONALE (in collaborazione con
Buzzella/Bettiga)

Protocollo

Scioperi e avvisi Docenti e A.T.A

Decreti di assenza di tutto il personale (malattia, permessi,
ferie, ecc.)

Monitoraggi — formazione /sicurezza

Organi Collegiali: convocazioni, riunioni, Commissioni,
Collegio Docenti, Consigli di Classe, Consiglio d’Istituto,
Giunta

Segnalazioni — piccola manutenzione

P.O.F. —Progetti e ordinativi materiale

SIDI e monitoraggio secondo il settore

. AMMINISTRATIVA — GESTIONE PERSONALE

Sostituzione DSGA

Docenti e ATA: individuazioni, contratti, assunzioni,
pensioni, ricostruzioni inquadramento-

TFR /ferie

Nomine incarichi aggiuntivi docenti e A.T.A.

SIDI — Monitoraggio secondo il settore

R.S.U.

INVALSI

Stage e Tirocini
Inventario

Sintesi

formazione /sicurezza



