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"G. GALILEI"

Al personale ATA
Sede — mail

e p.c. Ai Collaboratori del Dirigente
Alla RSU d’Istituto
Agli Atti

OGGETTO: integrazione PIANO di Lavoro e delle ATTIVITA’ del Personale ATA
— organizzazione attivita dal 16.03.2020 al 03.04.2020 come misura di contenimento dell’epidemia di convid-19

VISTA I'integrazione della Direttiva del Dirigente Scolastico al DSGA, prot. n. 580 del 11.03.2020, contenente
indicazioni per la necessaria rimodulazione dei servizi scolastici essenziali nella particolare situazione

d’emergenza epidemiologica;

CONSIDERATI il DL 6/2020 e in particolar modo le ultime tre note ministeriali, n. 278 del 06.03.2020, n. 279 del 08.03.2020 e
n. 323 del 10.03.2020, secondo i quali tutte le azioni devono essere ispirate al principio di massima tutela della

salute di tutti i cittadini;

RITENUTO necessario assicurare la continuita dell’azione della scuola per quanto concerne I'amministrazione, la
contabilita, i servizi tecnici e la didattica a distanza;

SENTITA la RSU d’Istituto;

ACCERTATO che il personale in servizio non ha ferie residue che sarebbero da fruire entro il 30.04.2020

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

SI DISPONE LA SEGUENTE ORGANIZZAZIONE

Periodo Personale in servizio e orari

GUATTINI STEFANIA - DSGA

dal 16.03.2020 al 20.03.2020 dalle ore 7:38 alle 14:50 dalle ore 7:38 alle ore 14:50
MANNI ELISA DSGA

dal 23.03.2020 al 25.03.2020 dalle ore 7:38 alle 13:38 dalle ore 7:38 alle ore 14:50
MAGLIO VINCENZA

dal 23.03.2020 al 27.03.2020 smart working DSGA
dalle ore 7:38 alle 14:50 dalle ore 7:38 alle ore 14:50
FILANCIA VALERIA

dal 25.03.2020 al 27.03.2020 smart working DSGA
dalle ore 7:38 alle 13:38 dalle ore 7:38 alle ore 14:50
BUZZELLA SANDRA DSGA

dal 30.03.2020 al 03.04.2020 dalle ore 7:38 alle ore 14:50 dalle ore 7:38 alle ore 14:50

COLLABORATORI SCOLASTICI

Periodo

Personale in servizio e orari

dal 16.03.2020 al 20.03.2020

dal 16.03.2020 al 17.03.2020

GIANCONE ANIELLO - MAINETTI MARINA
dalle ore 7:38 alle 14:50

DEGHI ARIANA

dalle ore 7:38 alle 13:38

dal 23.03.2020 al 27.03.2020

MENICHETTI LUCA —POZZI MARIACARLA — CAPELLI CARMEN
dalle ore 7:38 alle 14:50

dal 30.03.2020 al 03.04.2020

PIGOZZO EMANUELA — CHIFFI MARIA
dalle ore 7:38 alle 14:50




dal 01.04.2020 al 03.04.2020 FALDARINI ORNELLA
dalle ore 7:38 alle 13:38

Nel disporre la turnazione si & tenuto conto di motivi di salute individuali, di uso dei mezzi pubblici da fuori regione e della
particolare situazione dei Collaboratori scolastici che si trovano attualmente fuori regione, della necessita di cura dei figli che
frequentino nidi o scuole dell’infanzia sottoposte a provvedimenti di sospensione delle attivita.

Durante il servizio i collaboratori avranno cura di:
- igienizzare tutti gli ambienti utilizzati dal personale in servizio;
- effettuare accurate pulizie dei vetri negli spazi in cui non sono stati effettuati;
- predisporre, laddove necessario, fotocopie e fascicoli di materiale didattico per le famiglie che non riescono ad
accedere alle piattaforme della didattica a distanza;

Al termine della settimana un Collaboratore avra cura di relazionare al DSGA sull’attivita svolta al fine di permettere un
passaggio di consegne sull’attivita da svolgere.

Il presente piano di lavoro provvisorio & operativo da lunedi 16.03.2020 a venerdi 03.04.2020.

Eventuali variazioni necessarie saranno tempestivamente comunicate.

Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi
F.to Elena Mazzina
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art.3, c.2 Dlgs. n.39/93



