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Al personale ATA

e p.c. Ai Collaboratori del Dirigente
Alla RSU d’Istituto
Agli Atti

OGGETTO: integrazione PIANO di Lavoro e delle ATTIVITA’ del Personale ATA
— organizzazione attivita — dal 14.04.2020 al termine del periodo di emergenza sanitaria - giorno di riapertura della scuola
VISTA I'integrazione della Direttiva del Dirigente Scolastico al DSGA, prot. n. 663 del 10.04.2020, contenente
indicazioni per la necessaria rimodulazione dei servizi scolastici essenziali nella particolare situazione

d’emergenza epidemiologica;

VISTO il protrarsi del periodo di emergenza sanitaria da COVID — 19 e delle conseguenti misure di contenimento del
contagio, adottate a livello regionale e nazionale;

RITENUTO necessario assicurare la continuita dell’azione della scuola per quanto concerne I'amministrazione, la

contabilita, i servizi tecnici e la didattica a distanza;

ACCERTATO che il personale in servizio non ha ferie residue che sarebbero da fruire entro il 30.04.2020

SI DISPONE LA SEGUENTE ORGANIZZAZIONE

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Periodo

Personale in servizio

dal 14.04.2020 al termine del periodo di emergenza
sanitaria - giorno di riapertura della scuola

GUATTINI STEFANIA
smart working
da lunedi a venerdi

dal 14.04.2020 al termine del periodo di emergenza
sanitaria - giorno di riapertura della scuola

MANNI ELISA
smart working
lunedi-martedi e mercoledi

dal 14.04.2020 al termine del periodo di emergenza
sanitaria - giorno di riapertura della scuola

MAGLIO VINCENZA
smart working
da lunedi a venerdi

dal 14.04.2020 al termine del periodo di emergenza
sanitaria - giorno di riapertura della scuola

FILANCIA VALERIA
smart working
mercoledi giovedi e venerdi

dal 14.04.2020 al termine del periodo di emergenza
sanitaria - giorno di riapertura della scuola

BUZZELLA SANDRA
smart working
da lunedi a venerdi




COLLABORATORI SCOLASTICI

Per esigenze improrogabili di servizio e in base alle turnazioni predisposte, i collaboratori scolastici riceveranno
apposita comunicazione all’indirizzo e-mail istituzionale con I'indicazione degli orari di volta in volta stabiliti.

Nel predisporre sottostante la turnazione si & tenuto conto del personale in possesso del codice per I'impianto
antintrusione e non necessariamente del possesso delle chiavi in quanto sara sempre presente del personale

che potra sopperire a tale necessita.

Periodo Personale in servizio
MARTEDI’ 14.04.2020 | MAGGIONI RAFFAELLA - ALTERIO' MARIANNA
MERCOLEDY 15.04.2020 | MAGGIONI RAFFAELLA - ALTERIO' MARIANNA
GIOVEDI 16.04.2020 | CHIFFI MARIA - SUCGURRGIDONIENIEO
VENERDY 17.04.2020 | CHIFFI MARIA - SUCCURROIDONENIEE
LUNEDI 20.04.2020 | MENICHETTI LUCA - [OREFICEIGIUSPPE
MARTEDI 21.04.2020 | MENICHETTI LUCA —CARRARO ALICE
MERCOLEDY 22.04.2020 | PIGOZZO EMANUELA —CARRARO ALICE
GIOVEDI 23.04.2020 | PIGOZZO EMAUELA- LOMBARDI TERESA
VENERDY' 24.04.2020 | GIANCONE ANIELLO- LOMBARDI TERESA
LUNEDI’ 27.04.2020 | GIANCONE ANIELLO —POZZI MARIACARLA
MARTEDI’ 28.04.2020 | MAGGIONI RAFFAELLA ~POZZI MARIACARLA
MERCOLEDY 29.04.2020 | CHIFFI MARIA —DEGHI ARIANA
GIOVEDI’ 30.04.2020 | CHIFFI MARIA —FALDARINI ORNELLA
LUNEDY’ 04.05.2020 | SUGCURROIBOMENIES- MAINETTI MARINA
MARTEDY’ 05.05.2020 | SUGCURROIBOMENIES- MAINETTI MARINA
MERCOLEDY 06.05.2020 | ALTERIO MARIANNA — CAPELLI CARMEN
GIOVEDI 07.05.2020 | ALTERIO MARIANNA — CAPELLI CARMEN
VENERDY 08.05.2020 | MAGGIONI RAFFAELLA —LOMBARDI TERESA
LUNEDI’ 11.05.2020 | MENICHETTI LUCA --CARRARO ALICE
MARTEDI’ 12.05.2020 | MENICHETTI LUCA —CARRARO ALICE
MERCOLEDY 13.05.2020 | PIGOZZO EMANUELA — LOMBARDI TERESA
GIOVEDI 14.05.2020 | PIGOZZO EMANUELA — [OREFICE\GIUSEPPE

Durante il servizio i collaboratori avranno cura di:
- igienizzare tutti gli ambienti utilizzati dal personale in servizio;
- predisporre, laddove necessario, fotocopie e fascicoli di materiale didattico per le famiglie che non riescono ad
accedere alle piattaforme della didattica a distanza;

Il presente piano di lavoro provvisorio e operativo da lunedi 14.04.2020 al termine del periodo di emergenza sanitaria - giorno di
riapertura della scuola- le date sopra riportate sono indicative
Eventuali variazioni necessarie saranno tempestivamente comunicate.

Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi
F.to Elena Mazzina
(Firmato digitalmente ai sensi
Del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i.)
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